如何通过“同步课堂”进行预约录制
1. 进入“同步课堂”应用
登录龙岩市教育公共服务平台
网址：https://www.longyanedu.net
点击右上角，“登录”。
[image: IMG_256]
[bookmark: _GoBack]输入账号和密码，（批注：如无账号和密码请联系学校管理或各区县装备站或用手机号尝试忘记密码重置登录）。
[image: IMG_257]
完成登录，点击“应用”。
[image: IMG_258]
选择“智慧教学”，点击“同步课堂”。
[image: IMG_259]
点击“进入应用”。
[image: IMG_260]
进入“同步课堂”平台。
[image: IMG_261]


2、预约操作步骤
1）点击进入“学校工作台”。
[image: descript]
2）点击进入“我的课表”。
[image: descript]
3）可以根据已经设定好的课表时间进行预约排课，也可以自定义时间预约。
[image: descript]
或者点击左上角列表后，点击“我要排课”进行预约排课。
[image: descript]
进入"排课",选择“录制”，输入课程名称，确认开始时间。（考虑可能存在拖课的问题，可以将结束时间稍微延后3-5分钟）。
[image: descript]
点击确认，完成预约，可在课表中查看预约情况。
3、查看预约课室
学校工作台--我的课表，可以查看预约的课室情况。
[image: descript]
点击对应课程在还未开始之前都可以对课程进行修改时间。
[image: descript]
也可以在右上角列表按钮，点击按照列表格式进行查看预约情况。
[image: descript]
4、查看录制的视频
在平台上预约后，教学互动录播系统，将会在预约的时间范围内进行录制并在实践结束后将视频上传至平台，可以在“我的视频”中进行查看。
[image: descript]
点击进入“我的视频”，进入查看已经预约的课程的录制视频。
同时点击“更多”，可以进行视频的下载。同时也可以设置视频的开放情况包含“私有”和“公开”。
[image: descript]
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