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温馨提示：
1、 网络集体备课可以解决教师线下无法聚集在一起的问题，时间上灵活性强，组织成本低，同时可以将教师的讨论过程以文字的方式记录保存 
2、 一个科目一个学期只能创建一次备课本，里面的章节可以单独发起！
    教师此处可以看到自己参与的集体备课活动，如第1次使用，可创建本学期的集体备课本（同一个备课本，只需创建1次，将需要参加集体备课的所有教师添加进来即可）
[image: PTCX[16F8OG7_UBUXT`TLLA]

填写红色必填项，添加备课成员进行保存。

温馨提示：         
1、 当您选择了备课年级和科目后，系统会按照您的要求将符合条件的集体备课成员筛选出来，如您需添加学校其他成员，可在右边的搜索框中搜查并将其添加至集体备课成员列表中
2、 参与人员可以科目、查找或者全部清空、全部参与来操作
[image: I3LY%F%KQ4]E3W)L1]5VI`5]
    当老师们需要进行集体备课时，可针对备课章节发起集体备课活动。
[image: TV0CFZP9AXLNQ0RKRJ95A}O]
 发起者需选择本次集体备课活动的章节、指定主备人，设置备课活动截止时间。

温馨提示：
如您未设置主备人，系统默认发起活动的用户为本次活动的主备人。
[image: EE2@Z7L6G4B2K{$IB0IK(_E]
此时集体备课活动开始了，首先主备人需要进行初备，编写教案，同时可将相关资源上传到本章节，供小组成员互相查阅。
[image: F11DWS{1BYOH}TA744F~XPJ]
点击初备：主备人进行教案的编写。
初备方式有两种：1、文件上传；2、直接编写。
[image: ]
     主备人初备后，其他教师可对本次备课章节进行备课和评论，发表自己的见解。
     删除线的使用：建议其他老师尽量不要去直接删除初备内容，可使用删除线提示初备老师。
删除线使用方法：选中需要删除的段落，点击删除线符号即可[image: ]
发表评论：如果其他老师对初备有建议或间接，可对初备内容进行评论。
评论操作方法：选中要评论的文字，右键—发表评论—输入评论内容。
[image: ]
被评论的地方会有颜色标注显示，其他老师放到该处即可查看评论内容。
[image: ]
     当所有教师都参与活动后，主备人可提交本次集体备课成果，提交前可查下是否还有正在老师在线编辑。
[image: ]
待所有老师编辑完后，主备老师可提交备课成果。
[image: %7WF79QHFMBGGLE7UBP3EY4]
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